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一、注册与登录

（一）登录网址

打开浏览器，输入网址：https://zwfw.gxzf.gov.cn/，或在百度搜索

“广西数字政务一体化平台”，点击如下图所示官方链接进入官网。

（二）注册账号

1.没有账号的企业在首页点击“登录”按钮进入登录页面。
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2.选择“法人登录”按钮，然后点击“新注册用户”按钮。

3.按照注册页面提示，填写“法人注册”所需的企业信息。填写的

注册信息应妥善保管。

4.如企业忘记登录密码，可点击选择“法人登录”，通过“其他方式
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登录”所列的“国家政务平台、智桂通 APP、微信登录、电子营业执照”

中的一种方式登录。如所列的方式均无法登录，可请求广西数字政务

一体化平台技术支持找回密码。

（三）登录账号

用法人账号登录系统。新注册用户注册完毕后回到登录页面选择

“法人登录”按钮并输入账号、密码进行登录。
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二、高新技术企业认定事项办理

1.登录账号之后，在广西数字政务一体化平台的首页搜索关键字

“高新技术企业认定”。

2.在检索结果页面选择“事项”，查找到“高新技术企业认定”事项

办理。

3.点击“办理指南”可查看申报管理要求和办理流程的信息；点击
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“在线办理”即可进入办理页面。

4.进入办理页面查看用户须知，点击《用户协议》并阅读内容 5

秒，勾选“本人已阅读并同意《用户协议》”,然后点击“进入办事”按钮。

5.进入授权确认页面，确认授权信息之后，勾选“以后无需授权

可直接使用您的信息”，并点击“同意授权”按钮。
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三、高新技术企业认定申报填报

（一）申报材料规范处理

企业填报前需要将申报材料 PDF转换成图片型 PDF之后再上传

系统。PDF转图片型 PDF是为了避免填报完后系统自动合成的全套

高企申报材料电子版出现页面颠倒、页面横向、电子印章不显示等情

况。
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1.申报材料 PDF转换成图片型 PDF操作方式如下：

（1）用WPS软件 PDF工具打开需要转换申报材料文件。

a.选择“文件”按钮。

b.选择“导出 PDF为”按钮。

c.选择“图片型 PDF”按钮。

2.进入 PDF转换页面后，按以下步骤操作：

a.选择“转扫描型 PDF”。

b.点击“添加文件”按钮。

c.选择全部高企申报的材料后点击打开。

d.输出目录选择“PDF相同目录”（转换后会在同目录下显示，文

件名会有后缀名）。

e.点击“开始转换”后等待扫描转换完成后，打开存放材料的目录

即可查看文件。
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（二）申报填报录入

1.申报填报录入流程

企业需在“高新技术企业认定”事项管理页面完成在线填表、上传

材料、取件方式、信息确认。
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2.申报填报内容

企业申报需要填写的内容包括：企业基本信息、申报信息、近三

年经营情况、知识产权情况、人力资源情况、近三年研究开发项目、

上年度高新技术产品（服务）情况、科技成果转化一览表、研究开发

组织管理水平情况。
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2.1企业基本信息

选择“企业基本信息”，按要求逐项填写信息，其中带“*”为必填

项（下同），填写完后，请检查确认信息是否正确。

2.2申报信息

选择“申报信息”，跳转到填报页面相应位置，按要求逐项填写信

息，填写完后，请检查确认信息是否正确。

2.3近三年经营情况

选择“近三年经营情况”，跳转到填报页面相应位置，认真阅读填

写说明。
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点击表格中的“编辑”填写企业具体信息，并按要求上传“年度审

计报告附件、企业所得税纳税申报表原件、企业财务情况说明书”材

料。

2.4知识产权情况。

填写企业的知识产权信息，并上传对应的证明材料。其中，表格

数据可以通过下载模板填写之后批量导入。
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填写企业参与编制国家标准、行业标准、检测方法、技术规范情

况。表格数据可以通过下载模板填写之后批量导入。
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2.5人力资源情况。

填写企业人力资源相关信息，并上传对应附件。

2.6 近三年研究开发项目。

填写企业近三年研究开发项目。表格数据可以通过下载模板填写

之后批量导入。导入数据之后需上传对应的附件证明材料。

2.7 上年度高新技术产品(服务)情况。

填写上年度高新技术产品(服务)情况。表格数据可以通过下载模

板填写之后批量导入。导入数据之后需上传对应的附件证明材料。
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2.8 填写科技成果转化一览表。

填写企业的科技成果转化信息。表格数据可以通过下载模板填写

之后批量导入。导入数据之后需上传对应的附件证明材料。

2.9开发组织管理水平情况。

填写企业研究开发组织管理水平情况。如有相关材料，请上传；

如无，则留空。
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（三）上传材料

1.填完上述所有信息之后，点击“保存草稿”按钮保存信息，然后

点击“下一步”进入“上传材料”页面。

在“上传材料”页面依次上传“申请书、承诺书、营业执照”。
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2.上传材料之后，在“纸质材料递交”页面认真阅读提交材料及提

交方式要求，并在“提交方式”选择“自行邮寄”或“窗口递交”。

如选择“自行邮寄”，需要选择提交地址。然后勾选“我已知晓纸质

材料需线下提交”和点击“下一步”。

（四）取件方式

进入取件方式页面。在“实体证取件方式”中选择“自取”，然

后点击下一步。
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（五）确认信息

1.进入信息确认页面，请仔细检查所有填写信息是否正确，如确

认无误后点击“提交”按钮。

2.点击“提交”按钮之后，按系统弹出的提示窗口“请再次确认

填写的信息准确无误，提交之后将无法撤回”再次确认填写信息是否
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正确，如正确，请点击“确认”按钮提交办件。

★ 提示：在填报申报材料时，请务必确保所有信息准确无误，

并按照要求上传相关证明材料，以避免因信息错误或材料不全而导致

申报失败。

（六）查看办件进度

1.申请提交成功后，点击“我的办件”可进入“企业中心”查看“企业

办件”信息和状态。
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2.也可以在平台首页右上角点击企业名称，在弹出的信息提示框

中点击“企业中心”查看“企业办件”信息和状态。

3.进入企业中心页面后，点击相应的办件“详情”进入办件详情页

面。

4.在办件详情页面，用户可查看办件单号、类型、状态和办理进

度、申报信息等。
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5.如办件未填报完成的，可通过“我的草稿”查看办件情况。

6.在“我的草稿”页面，可以对办件进行编辑和删除。
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（七）办件补齐补正

1.用户应及时在“企业中心”查看办件状态，如为“待补正”的，点

击“补齐补正”按钮进入办件补齐补正页面。

2.在办件补齐补正页面,按照修改意见，一次性完成材料补正，并

重新提交。补齐补正、流程、提交方式与申报流程一致。

（八）下载整本申报材料打印

1.进入企业中心可以开到办件列表，看到办件状态在“办理中|已

挂起”时，证明办件已经受理并逐步参与评审,点击“详情”按钮进入详



I

m

p

T

r

a

c

e

L

a

b

e

l

=

P

D

9

4

b

W

w

g

d

m

V

y

c

2

l

v

b

j

0

n

M

S

4

w

J

y

B

l

b

m

N

v

Z

G

l

u

Z

z

0

n

V

V

R

G

L

T

g

n

P

z

4

8

d

H

J

h

Y

2

U

+

P

G

N

v

b

n

R

l

b

n

Q

+

P

C

9

j

b

2

5

0

Z

W

5

0

P

j

x

h

Y

2

N

v

d

W

5

0

P

j

N

r

d

X

Z

h

Y

m

N

p

O

W

h

j

Y

2

g

w

d

j

d

t

O

D

N

x

d

H

E

8

L

2

F

j

Y

2

9

1

b

n

Q

+

P

G

1

h

Y

2

h

p

b

m

V

D

b

2

R

l

P

k

s

z

O

F

p

T

M

0

g

w

M

D

E

1

N

j

g

K

P

C

9

t

Y

W

N

o

a

W

5

l

Q

2

9

k

Z

T

4

8

d

G

l

t

Z

T

4

y

M

D

I

1

L

T

A

1

L

T

I

w

I

D

E

w

O

j

M

2

O

j

A

0

P

C

9

0

a

W

1

l

P

j

x

z

e

X

N

0

Z

W

0

+

T

U

I

8

c

3

l

z

d

G

V

t

P

j

w

v

d

H

J

h

Y

2

U

+

24

情页面。

2.进入详情页面可以查看到每个节点的信息，在受理节点有反馈

的意见中有获取全套高企认定申报电子版材料的地址以、验证码和验

证码的有效期。

3.下载材料地址方式有两种方法。

方法一：选择材料下载地址（注:不要选后面的逗号）后点击鼠

标右键，点击“转到...”项，即可进入材料下载页面。

方法二：选择材料下载地址后点击鼠标右键，点击选择“复制”项，

打开浏览器新窗口，把链接粘贴进去后按回车键。
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4.进入下载材料页面，我们输入验证码点击“下载文件”按钮即可

下载全套高企认定申报电子版材料；双面打印，并将专项审计（鉴证）

报告原件附在申报材料后面统一装订成册，提交一式一份纸质申报材

料至所在设区市高企认定服务窗口。
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